Sidalavé Styrelsen

Arbetsinstruktion for Nordleks styrelse

Nordleks andamal

Forbundets andamal ar att sdkerstilla att den traditionella folkkulturen skall fa sin ratta plats i det
vaxande nordiska kultursamarbetet och for att samarbetet inom folkdans- och
folkmusikverksamheten skall fa fastare former.

Forbundets malsattning ar:

e att med férenade krafter framja den traditionella folkkulturen i Norden inom dans, musik och
drakter samt hantverk, seder och bruk inom dessa omraden
att overfora folktraditioner till kommande generationer

e att undvika dubbelarbete och tillvinna sig nya idéer

e att genom personliga kontakter verka for att forstarka vanskapen mellan de nordiska folken

e att skapa ett forum/en motesplats for den nordiska folkkulturen, i forstahand genom
stammor och méten mellan medlemmarna.

Styrelsens ansvar i Nordlek
(fran Nordleks stadgar)

Till styrelse valjs en ordférande och fyra ledamoter, en for varje nordiskt land. De nationella
kommittéernas ordférande skall fére valet samrada for att uppna en dndamalsenlig sammansattning
av styrelsen. Nordleks styrelseordférande sammankallar till ett forsta samordnande méte mellan
nationalkommittéernas ordférande.

Styrelsen konstituerar sig (bortsett fran ordférande som valjs av Nordlekradet). Ordférande ar
ansvarig for Nordleks relationer med andra nordiska organisationer och myndigheter.

Varje styrelseledamot skall fa ansvar for en av féljande arbetsuppgifter:

e ekonomi

e stammor och utskottsverksamhet
e projektverksamhet

e sekretariat

Styrelsens uppgifter ar:

e att forbereda fragor/forslag infor radet (verksamhetsberattelse, bokslut, verksamhetsplan, budget)
e att verkstalla Nordlekradets beslut
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att besluta om tillsdttande av utskott och deras verksamhet, kostnader och finansiering samt tillsatta

deras ordférande

e att besluta om projektgrupper och deras verksamhet, kostnader och finansiering samt tillsdtta deras
ordférande och medlemmar

e att besluta om utbyte av tidskrifter och annan information

e att besluta om sekretariatet, dess placering, uppgifter och finansiering samt

e att beslutaifragor som inte beslutas av Nordlekradet

Beslut fattas i styrelsen nar minst tre ledamoter ar éverens.

Organisering av fackutskott i Nordlek

e Styrelsen upprattar eller lagger ner fackutskott utifran hur organisationens aktivitet bast kan
organiseras

e Styrelsen definierar deras verksamhet, kostnader och finansiering samt tillsatter deras
ordférande i dialog med de aktive representanterna.

e Varje forbundsmedlem (medlemsorganisation) har ratt att utse representanter till varje
utskott och foresla representanter till projektgrupper.

e Utskotten valjer sjdlva sekreterare for utskottet.

e Det skrivs referat/protokoll fran métena som sinds ut till alla aktive representanter med
kopia till Nordleks sekretariat och Nordleks styrelsemedlem med ansvar for
sekretariatsfunktionen.

e Ordférande i samtliga utskott inkallas till ett kort dialogmdte med styrelsen i bérjan av
utskottsmotet var host, och vidare nar det finns behov av detta.

e Det genomfors gemensamma moten mellan alla representanter fran styrelsen och utskott i
samband med stormoéten (‘fellesmgter’). Malsattningen med motena ar att sidkra 6msesidigt
informationsutbyte och gemensam forstdelse for organisationens drift och utveckling.

Arbetsinstruktion for Nordleks styrelse

Nordleks styrelse ar ansvarig for att na Nordleks malsattningar genom natverksbyggande oce
samarbete. For 6vrigt arbetar styrelsen tillsammans med utskotten for att Nordlek skall fungera som
ett aktivt natverk foér alla medlemmar som har gladje av detta.

Styrelsen skall medverka till en god dialog mellan stammoarrangorer och fackutskott /

projektgrupper sa att fackutskotten pa ett gott satt kan bidra till en val grundad nordisk profil pa
arrangemangen.
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Nordiska folkdans- och spelmansstammor

De konkreta samarbetsuppgifterna i styrelsen relaterar sig specifikt till bistand till stmmoarrangorer
for NORDLEK-stevner. Styret har ett sarskilt ansvar for:
e Revidera och uppdatera Kan och skall och félja upp arrangérerna i forhallande till detta

e Tamed tva bords-standar for utdelning till arrangoérsstad och till stammoarrangor

e Skaffa fram nordlekflaggor och Nordlekfana till stimman, och kan bista med 4 — 5 set med
nationella flaggor, och finna fanbéarare till Nordleks fana i stdmmotag/procession

e Tat dialog med stammoledningen om stammoprofil och nordisk plattform

e Ordférande bidrar under 6ppning och avslutning

e Vardskap for VIP-gaster i samarbete med arrangérerna

e Bidra till innehall under veterantraffen

e |Initiera etablering av Nordiska projekt i forbindelse med NORDLEK-stdmmor i samarbete med
arrangoren och fackutskotten

For BARNLEK och mindre stammor galler:
e Vara en dialogpartner till BARNLEK

e Styrelsen forvantes att delta med representanter pa BARNLEK-stimmorna

e Uppgifter utforda av styrelsen under BARNLEK avtalas i dialog mellan arrangér och styrelsen

e Vara en dialogpartner for arrangérer av ISLEK / HAVLEK/ GRONLEK / ALEK vid behov

e |Initiera etablering av Nordiska projekt i férbindelse med BARNLEK-stammorna och andra
stammor i samarbete med arrangéren och fackutskotten

Nordiska projekt

Styrelsen skall utveckla och initiera nordiska projekt som framjar forbundets andamal: Projekten skall
framja den traditionella folkkulturen i Norden inom dans, musik och drdkter samt hantverk, seder
och bruk inom dessa omraden.

Dessa kan anordnas pa samnordisk grund da minst tre lander eller sjalvstyrande omraden deltar. |
samband med planeringen och genomférandet av dylika projekt skall ett andamalsenligt samarbete
med andra organisationer, sarskilt Nordenfoéreningarna, efterstravas. For finansiering skall man forst
och framst forsdka anvanda de medel som statsmakterna i de olika nordiska landerna stallt till det
nordiska kultursamarbetets forfogande.

Det kan vara en fordel att samarbeta med fackutskotten om utarbetande och genomférande av
projekt.

Planer for projekt skall presenteras for projektansvarig i styrelsen for vidare behandling i styrelsen.
Styrelsen skall besluta om projektgrupper och deras verksamhet, kostnader och finansiering samt

tillsatta deras ordforande och medlemmar.

Projektgruppernas sammansattning anpassas vid vart enskilt tillfalle. Projektgrupperna maste dock
vara arbetsdugliga och ha mojlighet att arbeta ocksa utanfor ordinarie utskottsmoten.
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Aven om minst tre land eller sjilvstyrande omradden maste delta i projektet, ar det inte samma krav
for deltagande i projektgruppen. Erfarenhetsmadssigt ar tre personer nog i en projektgrupp, och ofta
kan det vara mest effektivt att ha tva av deltagarna i gruppen fran samma land som projektet konkret
skall genomforas i, och en deltagare fran ett annat land eller sjalvstyrande omrade. Utskott eller
styrelse kan garna fungera som referensgrupper.

Med utgangspunkt i interessen och kompetenser, kan utskottsrepresentanterna sjalva delta i
projektgrupperna. Projekt ar en mojlighet for att dra in extra kompetens i Nordleksamarbetet,
fordela arbetstrycket pa flera personer och utvigda natverket genom att involvera externa personer i
eller utanfor organisationen.

VIKTIGT! En plan for rapportering av projektet skall vara klar fére (innan) genomférandet sa att man
sakrar nédvandig dokumentation i genomférandefasen och undviker extra belastning pa
sekretariatet.

Ekonomi

Styrelsens arbete finansieras genom férbundets egen ekonomi. Deltagaravgifter for styrelsens
medlemmar pa stammor tacks av stimmoarrangoéren.

Motescykel

Nordleks styrelse mots vanligen 2 ganger per ar i feb/mars och i okt/nov, och har dessutom méten i
samband med ordinarie och extraordinarie radsmoten.

| en cykel pa 3 ar, kommer det att genomfoéras féljande moten i styrelsen:
Ar 1: (Ex. 2016, 2019, 2022)
Mobte 1: Mote i feb/mars

e Genomgang av slutrapport fran arrangéren av NORDLEK: ekonomi- och arrangemangsrapport

e Ekonomistyrning — rapportering av rakenskaper och bokslut

e Revidering av «Kann och skall» — synpunkter fran utskotten utvarderas och inarbetas i nytt
reviderat dokument

e Projektuppdatering och projektplanlaggning inkl. plan for finansiering

e Ha kontakt med lokal arrangor for ev. mindre stamma (ISLEIK, HAVLEIK ...) som ska anordnas
detta ar.

Méte 2: Mote i oktober/november koordineras med utskottsmotena.

e Méoéten och dialog med fackutskott och projektgrupper
e Andra mote med stdmmoarrangoren for kommande NORDLEK.
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e Mote med arrangor av ndsta BARNLEK (ett ar innan)

e Reviderad «Kan och skall for NORDLEK» 6verlamnas till ny stammoarrangor. | samarbete med
utskotten.

o Arbetsgrupper bestams for planlaggning av projekt for genomfdrande i perioden fére eller under
nasta NORDLEK.

e Mottagande fran fackutskotten och ev. sjdlva utarbeta projektbeskrivelser med budget, som
grundlag fér sbknader om finansiering.

e Ekonomistyrning — rapportering av rakenskaper

Ar 2: (Ex. 2017, 2020, 2023)

Méte 3: Mote i feb/mars — Valda revisorer inviteras att delta pa delar av motet

e Genomgang och godkdnnande av rakenskaper och bokslut fér 2 foregaende ar

e Revisorsbehandling av rakenskaper och styrelseprotokoll

e FoOrbereda och fatta beslut om saker som ska laggas fram for radsmotet

e Signering och fardigstéllande av radsmoteshandlingar

e Uppdatering av genomfdrda och planlagda projekt

e Avstamning med nationella kommittéer infor val av ny styrelse vid kommande radsmote

Mote 4: Styrelsemote i maj/juni i samband med ordinarie radsméte och arrangérens stimmopresentation.

e Sista forberedelse av radsmotet

e Avklara styrelsens uppgifter pa stdmman i samarbete med stammoarrangor

e Genomgang av forberedelserna infor kommande NORDLEK, inklusive program, lokaler, logi, mat,
anmalningssystem osv

e Genomgang av gastlista/VIP under stimman och férdelande av ansvar fér utsindande av
invitationer mellan arrangor och styrelsen. Avklare ekonomiska ramar

e Dialog med arrangoéren av BARNLEK och avklara styrelsens uppgifter i samarbete med
arrangoren

e Genomgang av gemensamma projekt under BARNLEK

e Statusgenomgang av samtliga pagaende projekt

e Dialog med utskottsordférandena

e  Praktiskt genomforande av radsmotet

e Konstituering av ny styrelse — efter radsmotet

Méte 5: okt/nov

e Byggande av organisation — allman verksamhetsstottning, utvecklande av projekt, etc.
e |nvitationer till VIP-gaster

e Rapport fran BARNLEK

e Dialog med NORDLEK-arrangéren

e Uppdatering av genomfdrde och planlagda arrangemang och projekt
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e Ekonomistyrning — rapportering av rakenskaper

Ar 3: (Ex. 2015, 2018, 2021, 2024)

Méte 6: feb/mars — Valda revisorer inviteras att delta pa delar av motet

e Genomgang och godkdnnande av rakenskaper for foregaende ar

e Revisorsbehandling av rakenskaper och styrelseprotokoll

e Forberedande och beslut avseende alla radsmétesarenden

e Signering och fardigstallande av radsmoteshandlingar

e Uppdatering av genomférda och planlagda arrangemang och projekt

Mote 7: Styrelsemote och utskottsmoten i juli infor extraordinarie radsmoéte, instruktérs- och

spelmansseminarium och NORDLEK-stdmma.

e Praktisk genomgang av uppgifter som skall genomféras pa NORDLEK

e Processuppstart pa revision av «Kan och skall for BARNLEK-stammorna» i samarbete med Barn-
och ungdomsutskottet

e Uppdatering av genomfdrda och planlagda arrangemang och projekt

e Sista forberedelse av radsmotet

e Statusgenomgang av samtliga pagaende projekt

e Dialog med utskottsordférandena

e  Praktiskt genomforande av radsmotet

Mobte 8: Styrelsemdte och utskottsmote i oktober/november. Med tema evaluering av
stammoarbetet och projektutveckling.

e Evaluering av NORDLEK

e Processuppstart pa revision av «Kan och skall for NORDLEK-stammorna»

e Forsta méte med representanter fran stdmmoarrangorens programansvariga fér kommande
NORDLEK

e Besluta om reviderad version av «Kan och skall for BARNLEK» och éverldamna dokumentet till
ny arrangor

e Mote med BARNLEK-arrangor for kommande stamma

e Initiering av projekt for genomférande i perioden fore eller under ndsta NORDLEK.

Mellan motena genomfors det telefonmoten for att sakra framatskridande i arbetet.
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